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A SZULO TEENDOI

A kozépfoku iskoldba felvételt nyert tanulé sziil6je vagy torvényes képvisel6je utjan az
iskoldba személyesen vagy elektronikus tuton is beiratkozhat (10/2020. (V.29.) EMMI
hatarozat 3. pontja).

Az e-Ugyintézés feliiletén 2020. junius 15-t6] megnyilik a lehetdség a sziil6k részére,
hogy gyermekeik adatait, dokumentumait bekiildjék a kozépiskoldba a ,Beiratkozas
kozépfoka intézménybe” (BKI) folyamat segitségével. A kozépfoki intézmény altal
meghirdetett id6pontig van arra lehetdség, hogy a sziil6k online mdédon kiildjék be
el6zetesen a gyermek adatait az intézménybe.

Az adatbekiildésre kétféle lehet6ség van:

a) A szill6 az Aaltalanos iskolai gondvisel6i azonositéjaval és jelszavaval
bejelentkezik az 4ltalanos iskola e-Ugyintézés feliiletére, és ott kivalasztja a
,Beiratkozas kozépfoku intézménybe” (BKI) ligyet.

Ekkor a rendszer betdlti a tanulé altalanos iskolai KRETA rendszerében 1évé
személyes adatait a feliiletre, amelyet a sziil6 ellendriz, és ha kivanja,
moddosithatja, kiegészitheti azokat.

b) A sziil6 az e-Ugyintézés felilleten (https://eugyintezes.e-kreta.hu/) keresztiil
ideiglenes regisztracio létrehozasaval belép a BKI feliletre. Itt kitolti a -
gyermek igazolvanyai alapjan - a gyermek személyes adatait, lakcim adatait, a
torvényes képvisel6k adatait, illetve a beiratkozashoz sziikséges adatokat.

Mindkét esetben a sziil6 a feliileten kivalasztja az intézményt, ahova a gyermeke
felvételt nyert. Az e-Ugyintézés feliiletén beltoltott/beirt oktatasi azonositd, illetve
név, sziiletési hely és id6 alapjan a szoftver a kivalasztott kozépiskola KRETA
rendszerébe betoltott KIFIR adatok kozott megkeresi és azonositja a tanuloét.
Amennyiben megtaladlja a tanulét, a rendszer legenerdlja a beiratkozasi
nyomtatvanyokat. A sziil6 megteheti, hogy az El6nézet gomb segitségével letoltott
dokumentumokat kinyomtatja, és az alairt dokumentumok masolatat feltolti az e-
Ugyintézés dokumentumok blokkjaba, amely masolatok az adatokkal egyiitt
kertilnek at az intézmény feltiletére.

Elektronikus jelentkezés esetén kérjiik, hogy az altalanos iskolatol kapott 8. év végi
bizonyitvany elektronikus valtozatat a sziil6 mindenképpen tdltse fel a KRETA e-
Ugyintézés feliiletén.

Amennyiben a sziil6 altal megadott adatok alapjan a rendszer nem talalja meg a
tanuldt a kivalasztott kozépfoku intézmény adatbazisaban, akkor az e-Ugyintézés
feliiletén egy iizenet jelenik meg a sziil6 részére, amely felhivja a figyelmet az
adatok pontositdsadra. Amennyiben helyesen adta meg az adatokat, akkor a sziil6
vegye fel a kapcsolatot az érintett kozépfokt intézménnyel. A sziil6k / torvényes
képvisel6k csak azon intézményben taldljadk meg gyermekiik adatait, ahova a
gyermek felvételt nyert.

A Dbeiratkozaskor torténé személyes megjelenés esetén az eredeti, alairt
példanyokat magaval tudja vinni a sziil6 a kozépfoku intézménybe. Amennyiben
nem tudja kinyomtatni a sziikséges dokumentumokat, ebben az esetben a


https://eugyintezes.e-kreta.hu/

kozépfokud intézmény feladata ezt elvégezni, és a beiratkozaskor a szilé ald tudja

irni.

2. TEENDOK A BEIRATKOZAS NAPJAIN

A 2019/2020. tanév rendjérol szolo 11/2019. (VII. 3.) EMMI rendelet alapjan 2020. junius
22-24. napjain torténnek a kdzépfoku iskoldkban a beiratkozasok.

A sziil6k/torvényes képvisel6k az intézmény honlapjan tajékozodhatnak a pontos
id6pontrdl, feltételekrdl, lehetéségekrol.

A KOZEPFOKU INTEZMENY TEENDOI
1) Online beiratkozas esetén

A beiratkozas kérelmének online modon térténé benyujtasa esetén az intézmény

ellendrizze a tanulé adatait a rendelkezésre all6 (bekiildott) dokumentumok alapjan.

Az intézmény haromféleképpen reagalhat a benyujtott kérelemre, az e-Ugyintézés

feliiletén 1évé Dontés generalasa meniipont segitségével:

O

»Tudomasul veszem”

Ez esetben az e-Ugyintézés felilletérdl bekiildott kérelem esetén a sziils altal
megadott adatok tekinthetdk validnak, ezért a KRETA rendszerben megtérténik
az adatok modositasa, kivételt képez az oktatasi azonosito és a tanul6 sziiletési
datuma, amely adatok nem mddosithatoak.

»Hidnypotlasra visszakiild”

Hidnyzé dokumentum esetén az intézmény visszajelez a sziilének, megkérve,
hogy a hidnyzé dokumentumokat is csatolja kérelméhez. Javasoljuk a 8. év végi
bizonyitvany digitalis feltoltésének szorgalmazasat, annak érdekében, hogy a
kozépiskola ezaltal tud megbizonyosodni arrél, hogy a tanuld befejezte az
altalanos iskolai tanulmanyait.

»Elutasit”

Ez olyan esetben fordulhat el§, ha a felvételi eljaras soran a KIFIR adatai alapjan
a tanul6 bekeriilt a felvettek listajaba, azonban nincs meg az a feltétel, ami
alapjan az iskoldba beiratkozhat. Ugyanis addig nem iratkozhat be a tanulg,
ameddig a 8. osztilyos bizonyitvdnyban nem szerepel az, hogy minden
tantargybdl teljesitette a tanév kovetelményeit.

2) Személyes megjelenés esetén

Személyes megjelenés esetén a beiratkozaskor az intézmény az eredeti dokumentumok
alapjan ellenérzi az e-Ugyintézés felilletérél bekiildétt adatokat, sziikség esetén
moédositja azokat a KRETA feliiletén. A modositasokat a sziil6 a kinyomtatott
beiratkozasi adatlapokon atvezeti és szignozza.

Az intézmény megteheti, hogy a szililék/torvényes képvisel6 személyes megjelenése
esetén a beiratkozast végz6 kollégak részére szamitogépet biztosit, amely soran
helyben, azonnal kezelni tudjak az adatokat az alabbi mo6don.

Amely gyermek adatait online médon kiildte be a sziil6, ez esetben ezen adatokat a
kozépiskola keresse meg a KRETA rendszerében az e-Ugyintézés feliileten, és ott a
Dontés generalasa mentipontban kattintson a ,, Tudomasul veszem” lehetGségre. Ekkor
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a tanulé adatai atkeriilnek az intézmény KRETA rendszerébe, és a sziil6 is kap egy
visszajelzést a beiratkozas tényének tudomasul vételérdl. Amennyiben az intézmény a
dokumentumok alapjan azt latja, hogy az adatokon moédositani sziikséges, akkor ezt
mar a KRETA rendszerben teheti meg.

Abban az esetben, ha csupan hagyomanyos moédon jelenik meg a tanuld
szll6je/torvényes képviseldje, akkor a beiratkozasnal jelen 1évé tanar/alkalmazott a
KRETA rendszerben megkeresi - a KIFIR rendszerbél attoltott adatok alapjan - a tanulé
adatlapjat, és a hianyz6 adatokat a nyomtatott adatlapon Kkitoltott adatoknak
megfelel6en kézzel felviszi a rendszerbe.

A SZULO TEENDOI

A kozépiskolai tajékoztatas szerint Kkell a sziill6éknek/torvényes képvisel6knek a megfelel
dokumentumokat, illetve az altalanos iskolai bizonyitvanyt bemutatni. (A sziil6k/térvényes
képviselSk az érintett iskolatdl, illetve az iskola honlapjardl tajékozddhatnak.)

3. TEENDOK A BEIRATKOZAS UTAN

A KOZEPFOKU INTEZMENY TEENDOI
e A beiratkozott tanulék adatait a koézépiskola feltdlti a KIR-be. (Erre nincs KRETA
funkcié, ezt a szokasos modon kell az intézménynek megtennie.)
e Abeiratkozott tanulékat a kézépiskola a KRETA rendszerben osztalyba sorolja.



